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Consércio Intermunicipal de Saneamento
Bésico da Zona da Mata de Minas Gerais

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Consércio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da
Mata de Minas Gerais.

Responsavel pela Demanda: Cleyde Maria Bitencourt |Cargo: Diretora Administrativo

E-mail: contabilidade@cisab.com.br Telefone: (31) 3891-5636

|Objeto:
( ) Servigo ndo continuado

( ) Servico continuado SEM dedicagao
exclusiva de mao de obra

() Servico continuado COM dedicagdo
exclusiva de mdo de obra

( x ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Forma de Contratacao sugerida:

Sugere-se Dispensa de Licitacao - ARP

1. Justificativa da necessidade da contratacio da solucio
O Consorcio realiza, ao longo do exercicio, reunides administrativas, Assembleias Gerais, reunides técnicas,
capacitagdes, treinamentos, semindrios, oficinas, encontros com prefeitos, secretarios municipais, equipes
técnicas, 6rgdos de controle, instituicdes parceiras e representantes dos municipios consorciados, além de
diversos eventos voltados ao fortalecimento da politica publica de saneamento basico.
Nos ultimos exercicios verificou-se crescimento significativo do niimero de reunides, cursos, capacitagdes e acdes

institucionais, ocasionando aumento da demanda por servicos de coffee break e consequente esgotamento dos
quantitativos anteriormente contratados.

Diante desse cenario, torna-se necessaria a realizacdo de novo procedimento licitatério, de forma a garantir o
fornecimento continuo dos alimentos durante o periodo de vigéncia da futura Ata de Registro de Precos, evitando
descontinuidade das atividades institucionais.

A disponibilizacdo de coffee break durante eventos oficiais representa importante instrumento de apoio
administrativo, favorecendo a permanéncia dos participantes durante jornadas prolongadas de trabalho,
estimulando a integracdo entre os presentes e proporcionando ambiente adequado para o desenvolvimento das
atividades técnicas.

Considerando que a demanda apresenta varia¢des ao longo do exercicio e ndo é possivel definir previamente o
quantitativo exato de consumo, mostra-se mais vantajosa a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos,
permitindo que as aquisi¢des ocorram conforme a necessidade da Administracao.
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Basico da Zona da Mata de Minas Cerais

2. Quantidade de material/servico da solucio a ser contratada

ITEM | DESCRICAO UND |[QTD
01 Suco de fruta em caixas de 1L (sabores variados) un 150
02 Refrigerante em garrafas pet 2L (sabores variados) un 150
03 Bolo em tabuleiro tamanho padrdo (sabores variados) kg 78

04 P3o de queijo simples tamanho coquetel un 7.000
05 Salgados comuns tamanho coquetel (sabores variados) un 10.000
06 Chocolate quente Lt 60

07 Café coado Lt 100
08 Torta de sabores variados kg 50

Descrigdo completa no Termo de Referéncia

3. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual

Data de inicio até 5 DIAS apds a assinatura da Ata de Registro de Precos

| 4. Dotagdo orcamentaria

Nao se aplica.

Vigosa- MG, 01 de julho de 2026.

Cleyde Maria Bitencourt
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Consércio Intermunicipal de Saneamento
Bésico da Zona da Mata de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo subsidiar a realizacdo de procedimento,
por meio de Sistema de Registro de Pregos, para futura e eventual aquisicao de coffee break,
destinados ao atendimento das reunides técnicas, assembleias, capacita¢des, treinamentos,
oficinas, eventos institucionais, visitas técnicas e demais atividades promovidas pelo Consércio
Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da Mata de Minas Gerais — CISAB-ZM, conforme
especificacOes, condicdes e quantitativos estabelecidos neste documento.

2. OBJETO

2.1 Constitui objeto da presente contratacdo o Registro de Precos para futura e eventual
aquisicao de coffee break, compreendendo o fornecimento de bebidas e alimentos destinados
ao atendimento das demandas institucionais do CISAB-ZM, conforme especificacGes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia.

2.2 O fornecimento ocorrerd de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62 da Lei n. 14.133/2021).

O Consoércio realiza, ao longo do exercicio, reunides administrativas, Assembleias Gerais,
reunides técnicas, capacitacdes, treinamentos, seminarios, oficinas, encontros com prefeitos,
secretdrios municipais, equipes técnicas, 6rgdos de controle, instituicdbes parceiras e
representantes dos municipios consorciados, além de diversos eventos voltados ao
fortalecimento da politica publica de saneamento basico.

Nos ultimos exercicios verificou-se crescimento significativo do nimero de reunides, cursos,
capacitacdes e agdes institucionais, ocasionando aumento da demanda por servicos de coffee
break e consequente esgotamento dos quantitativos anteriormente contratados.

Diante desse cendrio, torna-se necessaria a realizacdo de novo procedimento licitatério, de
forma a garantir o fornecimento continuo dos alimentos durante o periodo de vigéncia da futura
Ata de Registro de Precos, evitando descontinuidade das atividades institucionais.

A disponibilizagdo de coffee break durante eventos oficiais representa importante instrumento
de apoio administrativo, favorecendo a permanéncia dos participantes durante jornadas
prolongadas de trabalho, estimulando a integracdo entre os presentes e proporcionando
ambiente adequado para o desenvolvimento das atividades técnicas.

Considerando que a demanda apresenta variagdes ao longo do exercicio e ndo é possivel definir
previamente o quantitativo exato de consumo, mostra-se mais vantajosa a utilizacdo do Sistema
de Registro de Pregos, permitindo que as aquisi¢des ocorram conforme a necessidade da
Administracdo.

4. ESPECIFICACOES QUANTO AO OBJETO
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Consércio Intermunicipal de Saneamento
Bésico da Zona da Mata de Minas Gerais

O fornecimento deverd compreender produtos de primeira qualidade, observando
rigorosamente as normas sanitdrias vigentes.

Todos os alimentos deverdo estar dentro do prazo de validade e ser acondicionados em
embalagens apropriadas, transportados em condi¢des adequadas de higiene e conservagao e
entregues nos horarios previamente definidos pelo CISAB-ZM.

ITEM |DESCRIGCAO UND
01 Suco de fruta em caixas de 1L (sabores variados) un
02 Refrigerante em garrafas pet 2L (sabores variados) un
03 Bolo em tabuleiro tamanho padrao (sabores variados) kg
04 P3o de queijo simples tamanho coquetel un
05 Salgados comuns tamanho coquetel (sabores variados) un
06 Chocolate quente Lt
07 Café coado Lt
08 Torta de sabores variados kg

4. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGCAO
4.1. A contratacdo serd de acordo com a demanda do CISAB ZM, cujo prazo da Ata de Registro de
Precos se dara por 12 meses, podendo ser prorrogado dentro dos limites legais.

4.2 O abastecimento sera continuo e fracionado de acordo com as necessidades do requerente
logo apds a assinatura da Ata de Registro de Precos.

4.3 A licitante vencedora devera assinar a ARP imediatamente e entregar os itens constante do
objeto mediante ordem de fornecimento segundo o interesse da CONTRATANTE

4.4 Os produtos objetos desta licitacdo deverdo ser entregues na Sede do CISAB ZM situado na rua
José dos Santos, 275, Bairro Centro, no municipio de Vigosa-MG

5. DOS VALORES DA CONTRATACAO.
5.1. Serdo observados para os fins de afericio dos valores para a dispensa as disposicoes
previstas no art. 75 da Lei 14.133/21.

6. ESTIMATIVA DA DEMANDA

Os quantitativos abaixo representam estimativa de consumo para o periodo de vigéncia da Ata
de Registro de Precgos, elaborada com base no histérico de consumo, no aumento das atividades
institucionais e na previsao de crescimento da demanda.

ITEM |DESCRICAO UND |QTD

01 Suco de fruta em caixas de 1L (sabores variados) un (150
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02 Refrigerante em garrafas pet 2L (sabores variados) un (150
03 Bolo em tabuleiro tamanho padrao (sabores variados) kg |78

04 P3o de queijo simples tamanho coquetel un |7.000
05 Salgados comuns tamanho coquetel (sabores variados) un |10.000
06 Chocolate quente Lt 60

07 Café coado Lt 100
08 Torta de sabores variados kg |50

7.DESCRICAO DA SOLUCAO CONFORME ART. 62 DA LEI 14.133/21.

Asolucdo consiste na contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee break,
mediante Sistema de Registro de Precos, apta a atender, de forma parcelada, as demandas
institucionais do CISAB-ZM durante a vigéncia da contratacao.

A empresa devera disponibilizar produtos de elevada qualidade, observando rigorosos padrdes
de higiene, seguranca alimentar, conservagao e acondicionamento.

O fornecimento deverad ocorrer conforme cronograma informado pelo CISAB-ZM, garantindo
pontualidade, regularidade, qualidade dos alimentos e atendimento eficiente.

A solucdo adotada proporciona maior economicidade a Administracdo, evita desperdicios
decorrentes da aquisicdo antecipada de alimentos pereciveis e permite que as compras sejam
realizadas conforme a efetiva necessidade do Consorcio.

Além disso, o Registro de Precos confere maior flexibilidade administrativa, permitindo
atendimento adequado as variacdes do numero de eventos realizados durante o exercicio.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75 da Lei N° 14.133/21, e nas resolucdes proprias
do CISAB-ZM.

8.2 Para fins deste processo, sera firmada uma Ata de Registro de Precos devido a
incapacidade de se estimar certamente o quantitativo necessario a ser adquirido no periodo de
12 meses.

9. DO CONTROLE DA EXECUCAO

9.1. O Controle e acompanhamento da execucdo do objeto desse Termo obedecera as normas
contidas na Lei Federal n? 14.133/21, sem prejuizo a outros instrumentos adotados pela
contratante para o fiel cumprimento das condigdes estabelecidas para a aquisigao.

9.2. A Fiscalizacdo de que trata este tépico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas ou vicios redibitorios, e na ocorréncia desta, nao implica em
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responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a lei
14.133/21.

9.3. A conformidade dos produtos/servicos devera ser verificada juntamente com o documento
da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas.

9.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o
caso, conforme o disposto da Lei n2 14133/21.

9.5. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade da Lei n? 14133/21.

9.6. A administracdo do CISAB ficara a cargo da fiscalizacdo do contrato resultante da licitacdo, o
qual registrard todas as ocorréncias e deficiéncias em relatério.

10. DAS SANCOES
10.1. Comete infragdo administrativa a parte que:

a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacdo falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos;

d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) cometer fraude fiscal;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) falhar ou fraudar na execucdo do contrato.

10.2. A parte que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

10.2.1. Adverténcia.

10.2.1. A sangdao de adverténcia consiste em uma comunicagao formal ao contratado,
advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida, clausula contratual ou
falha na execugdo do servico ou fornecimento, determinando que seja sanada a impropriedade
e, notificando que, em caso de reincidéncia, sancdo mais elevada podera ser aplicada, e sera
expedido:

a) pelo responsavel pelo setor de licitacdes do 6rgdo ou entidade da administracdo publica
guando o descumprimento da obrigacdao ocorrer no ambito do procedimento licitatério;

b) pelo ordenador de despesas do drgdo contratante se o descumprimento da obrigacdo ocorrer
na fase de execucdao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou
assinar o contrato.
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10.2.2. Multa moratdria e compensatoria.

10.2.2.1. Multa é a sanc¢do pecunidria que sera imposta a CONTRATADA responsavel pelo
atraso/mora no cumprimento de suas obrigacGes contratuais ou pela pratica de determinados
atos, de acordo com os percentuais a seguir:

10.2.2.2. Percentuais de multa moratoéria:

a) 0,5% (zero, cinco por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada pela
Administracdo, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a execucdo de
servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até

o limite de 15% (quinze por cento).

10.2.2.3. Percentuais de multa compensatoéria:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servico contratado, pelo descumprimento de
qgualquer obrigacdo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto aquelas relacionadas ao prazo
de entrega/fornecimento ou execucgdo.

10.2.2.4. O valor da sancdo pecunidria deverd obrigatoriamente ser deduzido de eventuais
créditos ou garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou judicialmente.
10.2.2.5. Sempre que o valor da san¢do pecunidria ultrapassar os créditos da CONTRATADA e/ou
garantias, o valor excedente serd encaminhado a cobranca extrajudicial ou judicial, pelo érgao
competente.

10.2.2.6. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execugio do servigo.

10.2.2.7. A aplicacdo da sanc¢do pecunidria ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades
previstas na Lei 14.133/21.

10.3. Compete ao 6rgdo contratante a indicacdo das penalidades previstas, cuja aplicagdo
dependerd de ato da autoridade competente.

10.4. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicagdo das penalidades previstas nos
itens acima, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, que sera
dirigido a autoridade competente do 6érgao ou entidade.

10.5. As penalidades aplicadas deverao ser registradas pelo setor de licitagdo do CONTRATANTE.
10.6. A sanc¢do de adverténcia pode ser aplicada a CONTRATADA juntamente com a multa.

10.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado, observado o
principio da proporcionalidade.

10.8. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pelo CISAB Zona da Mata, a CONTRATADA ficard isenta das penalidades mencionadas neste
termo.

10.9. Antes da aplicacdo das sancbes sera oportunizado a contratada, através de notificacdo
administrativa, prazo para defesa prévia, na qual podera utilizar os argumentos de fato e de
direito pertinentes, bem como apresentar provas que julgar necessarias.

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera feito em até 10 dias a contar da apresenta¢do da nota fiscal e as
certiddes negativas de débitos Federal, Estadual, Municipal, trabalhista e do FGTS apds cada
entrega solicitada. Devem ser apresentados outros documentos que foram exigidos no momento
da contratacdo, devendo todos estarem regulares.
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11.2. E possivel, conforme art. 145 da Lei n2 14.133/2021, a antecipagdo de pagamento por parte
da CONTRATADA desde que esta justifique devidamente os fatores da antecipa¢do para a
CONTRATANTE.

12. RESPONSAVEL, ENDEREGO ELETRONICO E TELEFONE

12.1 Em caso de duvidas sobre, e quando couber, entrar em contato com esta autarquia
intermunicipal CISAB Zona da Mata, através do telefone (31) 3891 5636 ou pelo e-mail
coordenacaodecompras@cisab.com.br.

Vicosa - MG, 01 de julho de 2026.

Cleyde Maria Bitencourt
Diretora Administrativo
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