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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Consércio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da
Mata de Minas Gerais.

Responsavel pela Demanda: Cleyde Maria Bitencourt |Cargo: Diretora Administrativo

E-mail: contabilidade@cisab.com.br Telefone: (31) 3891-5636

|Objeto:
() Servigo ndo continuado

( ) Servico continuado SEM dedicagao
exclusiva de mao de obra

() Servigo continuado COM dedicacdo
exclusiva de mdo de obra

( x ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Forma de Contratac¢ao sugerida:

Sugere-se Dispensa de Licitagao

1. Justificativa da necessidade da contrataciao da solucio

O Consorcio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da Mata de Minas Gerais (CISAB-ZM) tem
como parte de suas atividades a realizagcdo de reunides, encontros e eventos que promovem a integragdo, a troca
de experiéncias e o desenvolvimento de projetos em prol do saneamento basico e do meio ambiente nos
municipios consorciados.

No inicio do ano de 2025 foi realizada uma dispensa de licitagdo com a finalidade de atender a demanda
de aquisicdo de lanches, entretanto, devido ao aumento de reunides internas, reunidées com municipio e parceiros,
cursos oferecidos, o saldo desse processo esta no fim. Havendo a necessidade de um novo processo de
contratacgao.

Considerando a importancia desses eventos para a consecucdo dos objetivos do CISAB-ZM e visando
proporcionar um ambiente propicio para networking e discussdes produtivas, surge a necessidade de manter
uma contratacdo de servigos de coffee break ao longo do ano.

Este servigo sera utilizado durante as diversas reunides, workshops, capacitagbes e eventos similares
promovidos pelo CISAB, fornecendo aos participantes a oportunidade de desfrutar de momentos de interagdo
enquanto desfrutam de lanches, bebidas e pequenos alimentos para intervalos durante as atividades.
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E crucial que o servico contratado ofereca qualidade nos produtos alimenticios, variedade de op¢des para
atender a diferentes preferéncias e restricdes alimentares, além de assegurar a pontualidade na entrega e
disposicado dos itens durante os eventos, a fim de garantir a satisfacdo e o conforto dos participantes.
Portanto, a contratacdo de um servico de coffee break para o CISAB-ZM se torna essencial para o sucesso
e a eficiéncia dos eventos planejados, contribuindo diretamente para o alcance dos objetivos institucionais e para
a exceléncia na experiéncia dos participantes.

2. Quantidade de material /servico da solucao a ser contratada

ITEM DESCRICAO UND| QTD
01 |[Suco de fruta em caixas de 1L (sabores variados) un 150
02 |[Refrigerante em garrafas pet 2L (sabores variados) un 150
03 |Bolo em tabuleiro tamanho padrdo (sabores variados) kg 60
04 |P3o de queijo simples tamanho coquetel un | 4.500
05 |Salgados comuns tamanho coquetel (sabores variados) un | 7.500
06 [Chocolate quente Lt 60

Descricdo completa no Termo de Referéncia

3. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual

Data de inicio até 5 DIAS apds a assinatura da Ata de Registro de Precos

4. Dotacdo orcamentaria

Nao se aplica.

Vigosa- MG, 11 de junho de 2025.

Cleyde Maria Bitencourt
Assinatura
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETIVO
1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de lanches, de acordo com as especificacdes
e detalhamentos descritos neste Termo de Referéncia.

2. OBJETO
2.1 Aquisicao de lanches (coffee break).

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62 da Lei n. 14.133/2021).

O Consorcio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da Mata de Minas Gerais (CISAB-ZM) tem
como parte de suas atividades a realizagao de reunides, encontros e eventos que promovem a integragéo,@
troca de experiéncias e o desenvolvimento de projetos em prol do saneamento bdsico e do meio ambiente
nos municipios consorciados.

No inicio do ano de 2025 foi realizada uma dispensa de licitagdo com a finalidade de atender @
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demanda de aquisi¢cdo de lanches, entretanto, devido ao aumento de reunides internas, reunides cof
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municipio e parceiros, cursos oferecidos, o saldo desse processo esta no fim. Havendo a necessidade de u@

novo processo de contratagao.
Considerando a importancia desses eventos para a consecugdo dos objetivos do CISAB-ZM e visandp
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proporcionar um ambiente propicio para networking e discussdes produtivas, surge a necessidade de mantey

uma contratacdo de servicos de coffee break ao longo do ano. g

Este servico sera utilizado durante as diversas reunides, workshops, capacitacdes e eventos similarété
promovidos pelo CISAB, fornecendo aos participantes a oportunidade de desfrutar de momentos d:é
interacdo enquanto desfrutam de lanches, bebidas e pequenos alimentos para intervalos durante z%,
atividades. %

E crucial que o servigo contratado ofereca qualidade nos produtos alimenticios, variedade de opg"e:@
para atender a diferentes preferéncias e restrices alimentares, além de assegurar a pontualidade n%

entrega e disposicdo dos itens durante os eventos, a fim de garantir a satisfacdo e o conforto d
participantes.
Portanto, a contratacdo de um servico de coffee break para o CISAB-ZM se torna essencial par
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sucesso e a eficiéncia dos eventos planejados, contribuindo diretamente para o alcance dos objeti
institucionais e para a exceléncia na experiéncia dos participantes.

4. ESPECIFICAGOES QUANTO AO OBJETO
O objeto deste processo foi levantado de acordo com as necessidades locais e pensado estrategicamente

RIA BITENCOURT

Para verificar a validade das assinaturgs, acesse https://cgab
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as demandas do planejamento do CISAB.

ITEM DESCRICAO UND
01 |Suco de fruta em caixas de 1L (sabores variados) un
02 |Refrigerante em garrafas pet 2L (sabores variados) un
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03 |Bolo em tabuleiro tamanho padrado (sabores variados) kg
04 | Pao de queijo simples tamanho coquetel un
05 |Salgados comuns tamanho coquetel (sabores variados) un
06 |Chocolate quente Lt

4. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO
4.1. A contratacdo serad de acordo com a demanda do CISAB ZM, cujo prazo da Ata de Registro de Precos se
dara por 12 meses, podendo ser prorrogado dentro dos limites legais.

4.2 O abastecimento sera continuo e fracionado de acordo com as necessidades do requerente logo apag
a assinatura da Ata de Registro de Precos.
4.3 A licitante vencedora devera assinar a ARP imediatamente e entregar os itens constante do objet§
mediante ordem de fornecimento segundo o interesse da CONTRATANTE

4.4 Os produtos objetos desta licitagcdo deverdo ser entregues na Sede do CISAB ZM situado na rua Jo
dos Santos, 275, Bairro Centro, no municipio de Vigosa-MG

B-843

E922-

5. DOS VALORES DA CONTRATACAO.
5.1. Serdo observados para os fins de afericdo dos valores para a dispensa as disposicdes previstas no art.
da Lei 14.133/21.

6. ESTIMATIVA DA DEMANDA

ITEM DESCRICAO UND| QTD
01 |Suco de fruta em caixas de 1L (sabores variados) un 150
02 |Refrigerante em garrafas pet 2L (sabores variados) un 150
03 |Bolo em tabuleiro tamanho padrao (sabores variados) kg 60
04 |P3o de queijo simples tamanho coquetel un | 4.500
05 |Salgados comuns tamanho coquetel (sabores variados) un | 7.500
06 |Chocolate quente Lt 60

7.DESCRICAO DA SOLUGAO CONFORME ART. 62 DA LEI 14.133/21.

éinaturas, acesse https://cisab.1doc.com.br/verificacao/2033-F922-562B-8435 e iajprme o cédigo 203

YSE MARIA BITENCOURT

O Consorcio Intermunicipal de Saneamento Bdasico da Zona da Mata de Minas Gerais (CISAB-
busca firmar um contrato para a prestacao de servicos de coffee break ao longo do ano, a fim de atend
demandas de eventos, reunides e capacitacdes planejadas.
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A solugdo para essa contratacdo visa estabelecer uma parceria com uma empresa especializada e
comprometida em oferecer servicos de alta qualidade, proporcionando momentos de pausa e interagdo
durante os eventos promovidos pelo CISAB-ZM.

A empresa selecionada devera oferecer um carddpio diversificado, contemplando opg¢des de bebidas
e lanches garantindo a satisfacdo e atendendo as preferéncias do CISAB-ZM.

E imprescindivel que o servico contratado seja executado com pontualidade na entrega.

A solucdo busca estabelecer uma parceria transparente com uma empresa comprometida nao
apenas com a qualidade dos produtos oferecidos, mas também com a exceléncia no atendimento e na
prestacdo do servico, visando contribuir para o sucesso e a fluidez dos eventos realizados pelo CISAB-ZM ao
longo do ano.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75 da Lei N° 14.133/21, e nas resolugdes proprias do CISAB-ZM.

8.2 Para fins deste processo, sera firmada uma Ata de Registro de Pregos devido a incapacidade de se
estimar certamente o quantitativo necessario a ser adquirido no periodo de 12 meses.

8435 e informe o codigo 2033-F922-562B-8435

9. DO CONTROLE DA EXECUGCAO
9.1. O Controle e acompanhamento da execucdo do objeto desse Termo obedecera as normas contidas na L

S567

Federal n2 14.133/21, sem prejuizo a outros instrumentos adotados pela contratante para o fiel cumprimen
das condicGes estabelecidas para a aquisicdo.
9.2. A Fiscalizacdo de que trata este tépico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusi

$ao/@D33-F92

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas ou vici

fic

redibitdrios, e na ocorréncia desta, ndo implica em responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes’

vep

.br/

prepostos, de conformidade com a lei 14.133/21.

Hom

9.3. A conformidade dos produtos/servicos deverda ser verificada juntamente com o documento d
Contratada que contenha a relagao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificages técnicas.

9.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas co
execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualm

st EBCORT

envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuai

, agesskhttps://cisab. oc

comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto da Lei n® 14133/21.
9.5. A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,

d

DEMARIA
Ruturas

BSSi

qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitdrios, ou empreg

LY
&as

material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade’
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade da Lei n? 14133/21.
9.6. A administracdo do CISAB ficard a cargo da fiscalizacdo do contrato resultante da licitacdo, o

registrara todas as ocorréncias e deficiéncias em relatério.
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10. DAS SANCOES
10.1. Comete infracdo administrativa a parte que:

a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacdo falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos;

d) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) cometer fraude fiscal;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) falhar ou fraudar na execugao do contrato.

10.2. A parte que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia.

10.2.1. A sanc¢do de adverténcia consiste em uma comunicagao formal ao contratado,
advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida, cldusula contratual ou
falha na execucgao do servico ou fornecimento, determinando que seja sanada a
impropriedade e, notificando que, em caso de reincidéncia, sangdo mais elevada podera ser
aplicada, e serd expedido:

a) pelo responsavel pelo setor de licitagGes do 6rgdo ou entidade da administracdo publica
guando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério;
b) pelo ordenador de despesas do drgdo contratante se o descumprimento da obrigacdo
ocorrer na fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de
empenho ou assinar o contrato.

10.2.2. Multa moratdria e compensatoria.

10.2.2.1. Multa é a sancdo pecuniaria que sera imposta a CONTRATADA responsavel pelo
atraso/mora no cumprimento de suas obriga¢des contratuais ou pela pratica de
determinados atos, de acordo com os percentuais a seguir:

10.2.2.2. Percentuais de multa moratoéria:

a) 0,5% (zero, cinco por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada
pela Administracdo, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a

execucdo de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até

o limite de 15% (quinze por cento).

10.2.2.3. Percentuais de multa compensatéria:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servigo contratado, pelo descumprimento
de qualquer obrigacao por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto aquelas

relacionadas ao prazo de entrega/fornecimento ou execucao.

10.2.2.4. O valor da sangao pecuniaria devera obrigatoriamente ser deduzido de eventuais
créditos ou garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou
judicialmente.

10.2.2.5. Sempre que o valor da sangdo pecunidria ultrapassar os créditos da CONTRATADA
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e/ou garantias, o valor excedente serda encaminhado a cobrancga extrajudicial ou judicial,
pelo érgao competente.

10.2.2.6. O atraso, para efeito de cdlculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do

dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execuc¢do do servico.
10.2.2.7. A aplicacdo da sancdo pecuniaria ndo impede que sejam aplicadas outras

penalidades previstas na Lei 14.133/21.

10.3. Compete ao érgdo contratante a indicagdao das penalidades previstas, cuja aplicagdo
dependera de ato da autoridade competente.

10.4. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penalidades previstas nos
itens acima, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, que sera
dirigido a autoridade competente do 6rgao ou entidade.

10.5. As penalidades aplicadas deverao ser registradas pelo setor de licitagdo do CONTRATANTE.
10.6. A sanc¢do de adverténcia pode ser aplicada a CONTRATADA juntamente com a multa.

10.7. A autoridade competente, na aplicagao das san¢Ges, levard em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado, observado o principio
da proporcionalidade.

10.8. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pelo
CISAB Zona da Mata, a CONTRATADA ficard isenta das penalidades mencionadas neste termo.

10.9. Antes da aplicagdo das sangdes sera oportunizado a contratada, através de notificacdo
administrativa, prazo para defesa prévia, na qual podera utilizar os argumentos de fato e de direito
pertinentes, bem como apresentar provas que julgar necessarias.

562B-8435 e informe o cddigo 2033-F922-562B-8435

11. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd feito em até 10 dias a contar da apresentacdo da nota fiscal e as certidde$
negativas de débitos Federal, Estadual, Municipal, trabalhista e do FGTS apds cada entrega solicitada. Deve%

ser apresentados outros documentos que foram exigidos no momento da contratagdo, devendo toddd
estarem regulares. g

8
11.2. E possivel, conforme art. 145 da Lei n? 14.133/2021, a antecipacdo de pagamento por parte d3

CONTRATADA desde que esta justifique devidamente os fatores da antecipacdao para a CONTRATANTE.

12. RESPONSAVEL, ENDEREGO ELETRONICO E TELEFONE

12.1 Em caso de duvidas sobre, e quando couber, entrar em contato com esta autarquia intermunicipal
CISAB Zona da Mata, através do telefone (31) 3891 5636 ou pelo e-mail administracao@cisab.com.br.

Vicosa - MG, 11 de junho de 2

Cleyde Maria Bitencourt
Diretora Administrativo
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