CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO
DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

zona da mata www.cisab.com.br /(31) 3891-5636

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA
DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Consércio Intermunicipal de Saneamento Basico da Zona da
Mata de Minas Gerais.

Responsavel pela Demanda: [zabela Galvio

Cargo: Administracdo
Fernandes
E-mail: administracao@cisab.com.br Telefone: (31) 3891-5636
|Objeto:

() Servico ndo continuado

( ) Servico continuado SEM dedicagdo
exclusiva de mao de obra

( ) Servico continuado COM dedicagdo
exclusiva de méo de obra

( x ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Forma de Contratac¢ao sugerida:

Sugere-se Dispensa de Licitagao

| 1. Justificativa da necessidade da contratacio da solucio

A confeccdo de materiais personalizados institucionais visa fortalecer a presenca e a
identidade visual do CISAB. Acreditamos que investir nesses materiais ndo apenas aprimorara
a comunicacdo com nossos publicos, mas também contribuira para uma imagem mais
profissional e coesa do CISAB no mercado.

A criacdo de materiais graficos como folders institucionais, agendas personalizadas e outros
materiais nos permite unificar nossa identidade visual. Isso é crucial para criar uma imagem
consistente e reconhecivel, fortalecendo nossa marca perante colaboradores, parceiros e
clientes.

Os materiais personalizados funcionam como ferramentas de comunicacdo tangiveis e
duradouras. Um folder institucional bem elaborado pode transmitir de forma clara e concisa
nossos valores, servicos e diferenciais, impactando positivamente nossa presen¢a no mercado
e auxiliando no fechamento de novos contratos.
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Além disso, ao fornecer agendas de alta qualidade aos nossos stakeholders, garantimos que
eles transmitam o CISAB de maneira profissional em eventos, reunides e contatos. Isso reflete
credibilidade e confian¢a em nossas relagdes de negdcios.

Também sera necessario adquirir faixas de divulgacdo que aumentem a visibilidade da nossa
marca. Isso ndo apenas refor¢a nossa presenca local, mas também cria um senso de
pertencimento entre os municipios consorciados que frequentam nossa sede.

Diante desses argumentos, solicito a confeccdo dos materiais personalizados mencionados.
Este investimento terd um impacto positivo na nossa imagem institucional e na nossa
capacidade de atrair e manter relacionamentos sélidos com nossos publicos, além de estar
alinhado com o planejamento estratégico proposto pelo CISAB.

2. Quantidade de material /servico da solucao a ser contratada

ITEM | DESCRICAO UN QTD
Faixa
- Tamanho 280 x 80 mm
1 - Impre_:ssao em Lona Brilho Un 1
- Colorido

- Com bastdo e cordao
- De acordo com layout fornecido pelo CISAB

Pasta personalizada com bolso interno

Pasta personalizada com bolso interno, frente e verso colorido,
medindo aproximadamente 45x31 cm aberta e 22,5x31 cm
fechada, com gramatura de 250g/m2, papel couché brilho. Caixa
com 1.000 unidades. De acordo com layout fornecido pelo
CISAB

Un 2000

Impressdao em papel couché

Impressao personalizada em papel couché brilho, frente e verso
3 colorido, medindo aproximadamente 22,5x31 c¢m, com | Un 500
gramatura de 180g/m2, papel couché brilho. Caixa com 100
unidades. De acordo com layout fornecido pelo CISAB

Agenda personalizada

- Agenda Permanente

- Tamanho folha A5 - 15x21

- Capa: 33x25cm, 4x0 cores em Couche Fosco 170g. CTP Incluso.
- Intermediario: 29x21cm, sem impressdo em 20g.

4 - Guarda: 29x21cm, sem impressao em Offset 120g. Un 250
- Miolo: 320 pgs, 20,5x13,8cm, 1 cor, Tinta Escala em Offset 70g.
CTP Incluso.

- Lombada:15mm, Intercalado, Colado Manualmente, furado,
Laminac¢do Fosca(Capa), Com Wire-6, com vinco, dobrado. De
acordo com layout fornecido pelo CISAB

5 Caneta plastica metalizada Un 1000
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Tipo de caneta: esferografica

Cor da tinta: azul

Cores da caneta: corpo branco, rosa claro, azul, laranja, roxo,
rosa, prata, verde, preto e vermelho, com detalhes cromados.
Peso aproximado do produto: 7g

Area maxima de gravacdo (LxH): 38mm X 9mm

Tamanho total aproximado da caneta (CxD): 14,1cm X 3,5cm

De acordo com layout fornecido pelo  CISAB.

Imagem ilustrativa:

T
,
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Bloco de Anotagdes personalizado

- Capa e contracapa em impressao colorida Papel couche 115gr
Capa impressao: 4x 0

- Tamanho A5 - 148 x 210 mm aproximadamente,

6 - Com capa personalizada Un 1000
- Material Papel Offset 90 g

- 20 paginas

- Paginas timbradas

- De acordo com layout fornecido pelo CISAB

Descrigdo completa no Termo de Referéncia

3. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual

Logo apés a finalizagdo do processo

4. Dotacido orcamentaria

03001.1712200212.001.339039, 03001.1712200212.001339030, 0300.1712500232.008-
339039 e 0300.1712500232.008-339030.

Vigosa- MG, 17 de outubro de 2024.

Izabela Galvdo Fernandes
Assinatura

Q Rua José dos Santos, 275 - Centro,
CEP 36570-135 - Vicosa - MG,

Assinado por 1 pessoa: IZABELA GALVAO FERNANDES
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cisab.1doc.com.br/verificacao/95A4-B623-CB46-1764 e informe o c6digo 95A4-B623-CB46-1764

=



CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO
DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

zona da mata www.cisab.com.br /(31) 3891-5636

TERMO DE REFERENCIA

.OBJETO
1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de material personalizado
institucional.

2. OBJETIVO
. Reforcar a marca e a identidade visual da instituicido aumentando a visibilidade e
atraindo novos publicos.
o Demonstrar um padrao elevado de qualidade e profissionalismo, o que pode aumentar a
credibilidade da instituicao.
. Destacar a instituicao em um mercado competitivo.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62 da Lei n. 14.133/2021).
A confeccao de materiais personalizados institucionais visa fortalecer a presenca e a identidade visual
do CISAB. Acreditamos que investir nesses materiais ndo apenas aprimorara a comunicacdo com
nossos publicos, mas também contribuird para uma imagem mais profissional e coesa do CISAB no
mercado.

A criagdo de materiais graficos como folders institucionais, agendas personalizadas e outros materiais
nos permite unificar nossa identidade visual. Isso é crucial para criar uma imagem consistente e
reconhecivel, fortalecendo nossa marca perante colaboradores, parceiros e clientes.

Os materiais personalizados funcionam como ferramentas de comunicacdo tangiveis e duradouras.
Um folder institucional bem elaborado pode transmitir de forma clara e concisa nossos valores,
servicos e diferenciais, impactando positivamente nossa presenca no mercado e auxiliando no
fechamento de novos contratos.

Além disso, ao fornecer agendas de alta qualidade aos nossos stakeholders, garantimos que eles
transmitam o CISAB de maneira profissional em eventos, reunides e contatos. Isso reflete
credibilidade e confianga em nossas relacoes de negocios.

Também serd necessario adquirir faixas de divulgacao que aumentem a visibilidade da nossa marca.
Isso ndo apenas refor¢a nossa presenca local, mas também cria um senso de pertencimento entre os
municipios consorciados que frequentam nossa sede.

Diante desses argumentos, solicito a confeccdo dos materiais personalizados mencionados. Este
investimento tera um impacto positivo na nossa imagem institucional e na nossa capacidade de atraitDﬁ
e manter relacionamentos sélidos com nossos publicos, além de estar alinhado com o planejamentd
estratégico proposto pelo CISAB.

AO FERN

4, ESPECIFICACOES QUANTO AO OBJETO
O objeto deste processo foi levantado de acordo com as necessidades locais e pensad
estrategicamente sob as demandas do planejamento do CISAB.

ITEM DESCRICAO

Faixa

1 - Tamanho 280 x 80 mm

- Impressao em Lona Brilho
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- Colorido
- Com bastao e corddo
- De acordo com layout fornecido pelo CISAB

Pasta personalizada com bolso interno

Pasta personalizada com bolso interno, frente e verso colorido, medindo
aproximadamente 45x31 cm aberta e 22,5x31 cm fechada, com gramatura de
250g/m2, papel couché brilho. Caixa com 1.000 unidades. De acordo com layout
fornecido pelo CISAB

Impressao em papel couché

Impressao personalizada em papel couché brilho, frente e verso colorido, medindo
aproximadamente 22,531 cm, com gramatura de 180g/m2, papel couché brilho.
Caixa com 100 unidades. De acordo com layout fornecido pelo CISAB

Agenda personalizada

- Agenda Permanente

- Tamanho folha A5 - 15x21

- Capa: 33x25cm, 4x0 cores em Couche Fosco 170g. CTP Incluso.

- Intermediario: 29x21cm, sem impressao em 20g.

- Guarda: 29x21cm, sem impressao em Offset 120g.

- Miolo: 320 pgs, 20,5x13,8cm, 1 cor, Tinta Escala em Offset 70g. CTP Incluso.

- Lombada:15mm, Intercalado, Colado Manualmente, furado, Laminagdo
Fosca(Capa), Com Wire-06, com vinco, dobrado. De acordo com layout fornecido pelo
CISAB.

Caneta plastica metalizada

Tipo de caneta: esferografica

Cor da tinta: azul

Cores da caneta: corpo branco, rosa claro, azul, laranja, roxo, rosa, prata, verde,
preto e vermelho, com detalhes cromados.

Peso aproximado do produto: 7g

Area maxima de gravacio (LxH): 38mm X 9mm

Tamanho total aproximado da caneta (CxD): 14,1cm X 3,5cm

De acordo com layout fornecido pelo CISAB.

Imagem ilustrativa:
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Bloco de Anotagdes personalizado
- Capa e contracapa em impressdo colorida Papel couche 115gr]
Capa impressao: 4 x 0

- Tamanho A5 - 148 x 210 mm aproximadamente,
- Com capa personalizada

- Material Papel Offset 90 g
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- 20 paginas
- Paginas timbradas
- De acordo com layout fornecido pelo CISAB

4.1. A contratacao sera imediata, prazo de entrega de 15 dias apds a emissdo da Autorizacao do
Fornecimento.

5. DOS VALORES DA CONTRATACAO.
5.1. Serdo observados para os fins de afericao dos valores para a dispensa as disposi¢cdes previstas no
art. 75 da Lei 14.133/21.

6. ESTIMATIVA DA DEMANDA

ITEM | DESCRICAO UN QTD
Faixa
- Tamanho 280 x 80 mm
1 - Imprejsséo em Lona Brilho Un 1
- Colorido
- Com bastdo e cordao
- De acordo com layout fornecido pelo CISAB
Pasta personalizada com bolso interno
Pasta personalizada com bolso interno, frente e verso colorido,
9 medindo aproximadamente 45x31 cm aberta e 22,5x31 cm Un 2000
fechada, com gramatura de 250g/m2, papel couché brilho. Caixa
com 1.000 unidades. De acordo com layout fornecido pelo
CISAB
Impressdao em papel couché
Impressao personalizada em papel couché brilho, frente e verso
3 colorido, medindo aproximadamente 22,5x31 cm, com | Un 500
gramatura de 180g/m2, papel couché brilho. Caixa com 100
unidades. De acordo com layout fornecido pelo CISAB
Agenda personalizada
- Agenda Permanente
- Tamanho folha A5 - 15x21
- Capa: 33x25cm, 4x0 cores em Couche Fosco 170g. CTP Incluso.
- Intermediario: 29x21cm, sem impressdo em 20g. Eg
4 - Guarda: 29x21cm, sem impressdo em Offset 120g. Un 250 4
- Miolo: 320 pgs, 20,5x13,8cm, 1 cor, Tinta Escala em Offset 70g. EE
CTP Incluso. 5
- Lombada:15mm, Intercalado, Colado Manualmente, furado, E
Laminac¢do Fosca(Capa), Com Wire-6, com vinco, dobrado. De )
acordo com layout fornecido pelo CISAB i
Caneta plastica metalizada
5 Tipo de caneta: esferografica Un 1000
Cor da tinta: azul
Cores da caneta: corpo branco, rosa claro, azul, laranja, roxo,
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rosa, prata, verde, preto e vermelho, com detalhes cromados.
Peso aproximado do produto: 7g

Area maxima de gravacdo (LxH): 38mm X 9mm

Tamanho total aproximado da caneta (CxD): 14,1cm X 3,5cm

De acordo com layout fornecido pelo  CISAB.

Imagem ilustrativa:
o T
\ Vﬁ\ iﬁ\! 7

Bloco de Anotagdes personalizado

- Capa e contracapa em impressao colorida Papel couche 115gr
Capa impressao: 4 x 0

- Tamanho A5 - 148 x 210 mm aproximadamente,

6 - Com capa personalizada Un 1000
- Material Papel Offset 90 g

- 20 paginas

- Paginas timbradas

- De acordo com layout fornecido pelo CISAB

7.DESCRICAO DA SOLUCAO CONFORME ART. 6° DA LEI 14.133/21.

A identidade visual de uma organizacao desempenha um papel crucial na forma como ela é percebida
pelo publico interno e externo. A impressao de materiais graficos é uma estratégia que desencadeia
um impacto significativo na construgdo e fortalecimento da identidade do CISAB. Essa abordagem
transcende o mero aspecto estético, influenciando como a organizacdo é entendida, lembrada e
valorizada.

A consisténcia visual é um dos pilares fundamentais na criacdo de uma identidade sé6lida. Através da
aplicacdo uniforme de elementos visuais, como cores, logotipo e tipografia, em todos os materiais
graficos, o CISAB estabelece uma conexdo imediata com sua marca. Isso resulta em uma presenca,
visualmente coesa, que é mais facil de reconhecer e identificar. Além disso, a coeréncia Visuaﬁ
transmite uma sensacdo de profissionalismo e credibilidade, que sao atributos altamente valorizadoé

em qualquer contexto empresarial.

A GALVAO FE

A comunicacao efetiva é outra vantagem proporcionada pela confeccao de materiais personalizadoso
Cada material carrega consigo informagGes especificas sobre os servicos, valores e missdo do CISABz
Essa comunicacio tangivel nio apenas permite que a organizacio compartilhe sua histéria de maneiral
clara e concisa, mas também facilita a compreensao por parte dos publicos envolvidos. g

Em resumo, a impressao de materiais graficos transcende a mera producao de itens fisicos. Ela é um
poderosa ferramenta estratégica que contribui para a construcao e fortalecimento da identidade d
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CISAB. Através da consisténcia visual, comunicacao efetiva, personalizacao e presenca tangivel na vida
das pessoas, a organizacdo estabelece uma conexao mais profunda e significativa com seus publicos.
Cada material impresso ndo é apenas um veiculo de informa¢do, mas também um embaixador da
marca, trabalhando incansavelmente para reforcar a imagem e os valores do CISAB no mercado.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacao,
com fundamento na hipétese do art. 75 da Lei N° 14.133/21, e nas resolugdes proprias do CISAB-ZM.

9. DO CONTROLE DA EXECUCAO

9.1. O Controle e acompanhamento da execucdo do objeto desse Termo obedecera as normas contidas
na Lei Federal n® 14.133/21, sem prejuizo a outros instrumentos adotados pela contratante para o fiel
cumprimento das condi¢des estabelecidas para a aquisicao.

9.2. A Fiscalizagdo de que trata este tépico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas
ou vicios redibitérios, e na ocorréncia desta, ndo implica em responsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com a lei 14.133/21.

9.3. A conformidade dos produtos/servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas.

9.4. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto da Lei n?
14133/21.

9.5. A fiscalizacdao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade da Lei n?
14133/21.

9.6. A administracdo do CISAB ficara a cargo da fiscaliza¢do do contrato resultante da licitacdo, o qual
registrara todas as ocorréncias e deficiéncias em relatorio.

10. DAS SANCOES
10.1. Comete infracdo administrativa a parte que:

a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocad
dentro do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacgao falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos;

d) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

€) ndo mantiver a proposta;

f) cometer fraude fiscal;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato.
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10.2. A parte que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia.

10.2.1. A sanc¢ao de adverténcia consiste em uma comunica¢do formal ao contratado, advertindo-lhe
sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida, cldusula contratual ou falha na execucdo do
servico ou fornecimento, determinando que seja sanada a impropriedade e, notificando que, em caso
de reincidéncia, san¢ao mais elevada podera ser aplicada, e sera expedido:

a) pelo responsavel pelo setor de licitagdes do 6rgao ou entidade da administracdo publica quando o
descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério;

b) pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigacao ocorrer na
fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato.

10.2.2. Multa moratoéria e compensatoria.

10.2.2.1. Multa é a sang¢do pecuniaria que serd imposta a CONTRATADA responsavel pelo
atraso/mora no cumprimento de suas obriga¢des contratuais ou pela pratica de determinados atos, de
acordo com os percentuais a seguir:

10.2.2.2. Percentuais de multa moratdria:

a) 0,5% (zero, cinco por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada pela
Administracdo, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a execugdo de servicos,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 15% (quinze por cento).
10.2.2.3. Percentuais de multa compensatoria:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servico contratado, pelo descumprimento de
qualquer obrigacdo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto aquelas relacionadas ao prazo de
entrega/fornecimento ou execugao.

10.2.2.4. O valor da sanc¢do pecuniaria devera obrigatoriamente ser deduzido de eventuais créditos ou
garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou judicialmente.

10.2.2.5. Sempre que o valor da san¢ao pecuniaria ultrapassar os créditos da CONTRATADA e/ou
garantias, o valor excedente sera encaminhado a cobranca extrajudicial ou judicial, pelo drgao
competente.

10.2.2.6. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execug¢do do servico.

10.2.2.7. A aplicagdo da sanc¢do pecunidria ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades
previstas na Lei 14.133/21.

10.3. Compete ao 6rgao contratante a indicacdo das penalidades previstas, cuja aplicacdo dependera
de ato da autoridade competente.

10.4. E facultado 2 interessada interpor recurso contra a aplicacio das penalidades previstas nos itens
acima, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo, que sera dirigido a
autoridade competente do 6rgao ou entidade.

10.5. As penalidades aplicadas deverao ser registradas pelo setor de licitagio do CONTRATANTE.
10.6. A sancao de adverténcia pode ser aplicada a CONTRATADA juntamente com a multa.

10.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade d
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado, observado o principio d
proporcionalidade.

10.8. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pel
CISAB Zona da Mata, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas neste termo.

10.9. Antes da aplicacdo das sanc¢des sera oportunizado a contratada, através de notificaca®®
administrativa, prazo para defesa prévia, na qual podera utilizar os argumentos de fato e de direitd
pertinentes, bem como apresentar provas que julgar necessarias.
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11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO
DA ZONA DA MATA DE MINAS GERAIS

zona da mata www.cisab.com.br /(31) 3891-5636

11.1 A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta licitacdo correra a conta da seguinte
dotagdo orcamentaria: 03001.1712200212.001.339039, 03001.1712200212.001339030,
0300.1712500232.008-339039 e 0300.1712500232.008-339030.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera feito em até 15 dias a contar da apresentacdo da nota fiscal e as certiddes
negativas de débitos Federal, Estadual, Municipal, trabalhista e do FGTS apds cada entrega solicitada.
Devem ser apresentados outros documentos que foram exigidos no momento da contratacao,
devendo todos estarem regulares.

12.2. E possivel, conforme art. 145 da Lei n? 14.133/2021, a antecipa¢io de pagamento por parte da
CONTRATADA desde que esta justifique devidamente os fatores da antecipacdo para a
CONTRATANTE.

13. RESPONSAVEL, ENDERECO ELETRONICO E TELEFONE

13.1 Em caso de duvidas sobre, e quando couber, entrar em contato com esta autarquia
intermunicipal CISAB Zona da Mata, através do telefone (31) 3891 5636 ou pelo e-mail
administracao@cisab.com.br.

Vicosa - MG, 17 de outubro de 2024.

Izabela Galvao Fernandes
Administradora

CISAB ZM
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